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Informasi Artikel Abstrak

Diterima: 28-08-2023 Sistem pelayanan masyarakat merupakan serangkaian
Direvisi: 17-10-2023 kegiatan yang dilakukan oleh pemerintahan untuk
Diterbitkan: 01-11-2023 memberikan fasilitas ataupun pelayanan yang baik
Kata Kunci dan efektif kepada masyarakat dalam berbagai bidang.
Sistem Pelayanan, Pendataan, Database, Saat ini masih banyak pendataan serta pelayanan yang
Google Form, E-Servise diterapkan masih menggunakan sistem manual yang
*Email Korespondensi: terbilang kurang efisien. Maka dari itu pelaksana
Ronald.mangero@unmer.ac.id melakukan pelaksanaan dengan membuat program

Database  menggunakan Google Form  serta
mengimplementasikan Sistem Pelayanan Masyarakat
Online (E-Service) di tingkat RT (Rukun Tetangga).
Pelaksanaan ini menggunakan metode pendekatan
Kualitatif yang bersifat Deskriptif. Hal tersebut
pelaksana lakukan agar mendapatkan hasil yang
akurat, baik itu hasil uji coba maupun hasil akhir.
Hasil dari pelaksanaan tersebut adalah Database
menggunakan Google Form untuk mempermudah
dalam mengelola data saat melakukan kegiatan
pelayanan surat - menyurat dan pendataan
masyarakat. Saran dari pelaksana yaitu pentingnya
kesadaran akan adanya perkembangan teknologi
sangat dibutuhkan guna untuk memudahkan kegiatan
atau aktivitas masyarakat khususnya dalam kegiatan
pendataan maupun pelayanan sehingga dalam
melakukan hal tersebut lebih memangkas waktu atau
jam operasional yang nantinya akan lebih efisien dan
lebih efektif.

1. Pendahuluan

Sistem pelayanan masyarakat merupakan serangkaian kegiatan yang dilakukan oleh pemerintahan yang
betujuan untuk memberikan fasilitas ataupun pelayanan yang baik dan efektif kepada masyarakat dalam
berbagai bidang seperti kesehatan, pendidikan, keamanan, sosial, dan lain-lain (Apriyani, 2023). Sistem
pelayanan kepada masyarakat tidak hanya terdapat pada tingat kecamatan ataupun kelurahan, namun juga
terdapat di tingkat RT (Rukun Tetangga). Salah satu tugas dari ketua RT ialah melayani masyarakat, dimana
apabila masyarakat mengalami kesusahan atau kesulitan dalam melakukan sesuatu yang berhubungan
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dengan pihak instansi pemerintahan khusunya tingkat RT, ketua RT pun berhak membantunya dan
memberikan arahan yang agar tercapai suatu tujuan yang diinginkan (Siptimun, 2019). Di sisi lain, ketua RT
harus mempunyai data warga, namun pendataan serta pelayanan yang saat ini diterapkan baik surat
menyurat maupun penyuluhan masih banyak menggunakan sistem manual yang terbilang kurang efisien,
sehingga dalam kegiatan pendataan yang dilakukan oleh pihak RT mengalami beberapa kesulitan seperti
untuk proses update data warga, pendataan warga baru, dan faktor lainnya. Data warga yang dimiliki oleh
ketua RT masih berupa kertas. Penyimpanan data-data saat ini masih berupa arsip yang ditumpuk di dalam
lemari sehingga tingkat keamanan data kurang (Rinaldy, 2018).

Dengan berkembangnya teknologi, E-Service merupakan penggunaan teknologi informasi, terutama Internet,
untuk menyediakan layanan kepada warga. Ini mencakup segala bentuk layanan untuk menyederhanakan
dan mempercepat interaksi antara pemerintah dan masyarakat yang dapat diakses melalui platform digital,
termasuk formulir online untuk pelayanan surat - menyurat dan pendataan warga (Febriani & Cahya, 2022).

Dengan permasalahan diatas, pelaksana memberikan solusi untuk hal pelayanan surat dan pendataan warga
dengan menggunakan media Google Form. Google Form merupakan merupakan alat yang berguna untuk
membantu dalam hal pengumpulkan informasi yang mudah dengan cara yang efisien, sehingga pengolahan
data lebih terjamin dan teritegrasi dengan baik karena dengan memanfaatkan komputer sebagai pengolahan
data elektronik (Febriadi & Nasution, 2017).

Output yang dihasilkan berupa data yang akan menjadi sebuah Database. Database sendiri merupakan media
penyimpanan yang dapat diakses dengan mudah dan cepat. Dalam segi keamanannya pun terjamin
dibangdingkan menyimpan file secara manual tanpa menggunakan teknologi (Lestari et al., 2018). Dalam hal
itu, ketua RT dari segi pendataan memperoleh kemudahan dalam mencari data warga, menyimpan data
warga dan update data warga. Dari segi pelayanan surat - menyurat, dengan adanya Database, ketua RT juga
mudah dalam hal melayani warga, dengan cara menggunakan fitur mailling di MS. Word yang mengunduh
data dari MS Excel Database Pelayanan Warga. Sehingga masyarakat tidak lagi harus datang ke Kantor
pengurus RT dan cukup melalui smartphone saja.

2. Metode

Kegiatan ini menggunakan metode kualitatif dengan pendekatan deskriptif, dimana metode deskriptif
kualitatif adalah metode yang digunakan untuk menggambarkan atau menggambarkan suatu kejadian atau
peristiwa tertentu {Formatting Citation}. Dalam pelaksanaan ini, berbagai subjek pelaksanaan dievaluasi
secara kritis berdasarkan data yang diperoleh dari observasi dan waancara. Oleh karena itu, pelaksana
berharap pelaksanaan seperti ini dapat membantu untuk menggambarkan dengan jelas kondisi yang
sebenarnya terjadi dan memberikan solusi terkait pengembangan Database warga berbasis Google Form.
Tahapan yang dilakukan pelaksana terdapat pada Gambar 1.

Observasi » Implementasi »  Pengujian »  Kesimpulan

Gambar 1. Tahapan Pelaksanaan

Tahap awal, observasi melalui wawancara untuk pengumpulan data dengan menunjukan pelaksana sebagai
pewawancara. Pelaksana mengajukan sejumlah pertanyaan yang berkaitan dengan sistem pelayanan
masyarakat yang saat ini masih diterapkan pada lingkungan RT kepada narasumber. Tahap observasi
bertujuan untuk kelancaran terhadap tahap implementasi dengan meminimalisir terjadinya input data yang
tidak perlu. Di tahap selanjutnya, implementasi dilakukan dengan menerapkan sistem pelayanan masyarakat
(E-Service) berbasis Google Form yang dimana terdapat berbagai input data pendataan dan pelayanan surat -
menyurat seperti nama lengkap, tempat tanggal lahir, jenis kelamin, agama, dan lain - lain. Kemudian, pada
tahap ini pengujian diadakan secara door to door, yang dimaksudkan untuk memberi arahan terhadap warga
di wilayah RT agar lebih mengerti tentang bagaimana proses yang terjadi pada asistem pelayanan
masyarakat (E-Service) berbasis Google Form dengan output Database. Terakhir, hasil pelaksanaan
dirangkum dalam tahap kesimpulan.
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3. Hasil dan Pembahasan

Dalam pelaksanaan ini, guna untuk mengetahui suatu proses bagaimana data warga disimpan. Proses
pendataan dapat dilakukan dengan memanfaatkan bantuan sebuah aplikasi pendukung berupa layanan web
dari Google yaitu Google Form yang dimana dalam penggunaannya lebih mudah serta dapat diakses melalui
gawai maupun notebook atau laptop dalam hal pendataan di RT (Rahmiyati, 2019). Hasil dari input Google
Form akan menjadi Database. Database sendiri dapat diartikan sebagai suatu proses pengelolahan suatu data
yang sudah ada sehingga baik keefisiensian serta keamanan data dapat terjaga dengan baik (Andaru, 2018).
Proses Pendataan warga yang dilakukan secara online dengan menggunakan media Google Form ini
merupakan salah satu bentuk untuk mendata warga di wilayah RT yang bertujuan untuk memangkas waktu
dan juga terjaga keamanannya.

Pada awal tampilan layanan Google berupa Google Form pendataan terdapat beberapa menu mulai dari
status warga, nama, umur, gelar, alamat dan lain sebagainya seperti yang diperlihatkan pada Gambar 2. Fitur
Google Form ini menyajikan backup data sehingga keamanan data jika suatu saat diperlukan hanya tinggal
mencari melalui Database dari hasil input warga melalui aplikasi Google Form. Tidak hanya itu, fitur terakhir
yang sering digunakan yaitu auto input yang dimana saat penggunaan atau saat pengisian Database melalui
Google Form akan langsung terintegrasi dengan aplikasi Spreadsheets sehingga tidak perlu lagi meng-copy
data dari Google Form ke dalam Spreadsheets seperti yang diperlihatkan pada Gambar 6. (Kuswoyo et al.,
2022).

Area JL. KH ABD Hamid

Alamat Lengkap Anda di Wilayah RT *

Form Isian Online Database Warga RT

( Mohon untuk menyiapkan berkas berkas yang dibutuhkan sebagai dasar pengisian form
online yaitu : KTP, Kartu Keluarga, Akta Kelahiran, Akta Pernikahan, dan Sertifikat Vaksin )
(O JL.KH ABD Hamid NO. 01

databasewargart03@gmail.com Ganti akun & O Sl AR RS NG
lami 3

Nama dan foto yang terkait dengan Akun Google Anda akan direkam saat Anda mengupload JL. KH ABD Harnid NO. 03
file dan mengirim formulir ini. Alamat email Anda bukan bagian dari respons Anda. O s &

(O JL KH ABD Hamid NO. 04
* Menunjukkan pertanyaan yang wajib diisi

() JL KH ABD Hamid NO. 05
Status Anda Sebagai Warga: *

O Warga Tetap
O Warga Tidak Tetap (Kontrak)

O Warga Kos - Kosan

Berikutnya Kosongkan formulir

Gambar 2. Tampilan Awal Form Pendataan Gambar 3. Tampilan Pilihan Alamat Lengkap

Status Keluarga :

Status Anda Dalam Keluarga *

O Kepala Keluarga

O Anggota Keluarga

Kembali Berikutnya Kosongkan formulir

Gambar 4. Tampilan Status Keluarga
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Agama: *
(Sesuai KTP atau KK}

Isian Data Kepala Keluarga

O 1slam
Nama Lengkap Anda: * O Kristen

O Katholik
Jawaban Anda

O Hindu

O Budha
Gelar Pendidikan Depan : O Ronghici

(Boleh tidak diisi. Dr untuk Doktor (S3) dan dr untuk dokter)

O Ir
Q Drs

No. Handphone

O Dra Jawaban Anda
O Dr.
O dr.

Email (Jika Ada) :
QO anglain:

Upload Fota Diri Anda : *
Pastikan Mengunggah Data yang Dapat Terlihat Jelas (Tidak Kabur)

& Tambahkan file

Upload Akta Kelahiran : *
Pastikan Mengunggah Data yang Dapat Terlihat Jelas (Tidak Kabur)

Umur Saat Ini: *
& Tambahkan file

Jawaban Anda

Upload KTP: *

Nama Lengkap Ayah Kandung: * Pastikan Mengunggah Data yang Dapat Terlihat Jelas (Tidak Kabur)

& Tambahkan file
Jawaban Anda

Nama Lengkap Ibu Kandung : * Upload Kartu Keluarga : *

Pastikan Mengunggah Data yang Dapat Terlihat Jelas (Tidak Kabur)

Jawaban Anda
&, Tambahkan file

Gambar 5. Tampilan Isian Pendataan

FormulirDatabase Warga RT

Page Layout Review View Help  Q Tellme

% - e = =, Ry G - A =
|l vt | o I CIRE
. N o s 43 2y Condtonsl Formsta: Cel | lnset Delete Format Sot& Find®& | Addins
¢ (B2 H-Ela Bl Eh Formatting - Toble- Syles~ | - v v | ¢ Fiker~ Select
Ciipboard 5 Font s Aignment 5 Number s Styes cels aiting Addins ~
A - £ || status Anda sebagai Warga: B
A 3 c o 0 3 o " =
il ) 03-1]; A 2 Kl [~/ getr| ix] £ [ Tempet] |
2 Wierga Tetap L KK ABD Hamd 10,01 Kepal Ketarga
3 L Kb ABD Ham 10,01 Anggcta Kelarge Hartono e Sugi Jomr
‘ L K 48D Hamd 10,02 Kepala Keharga
s L Kb ABD Hamd HO. 02 Anggcta Ketarge un Sudono it Unaryas E Protor |
s L KH 48D Hamd 10,02 Anggota Keharge uh. Sudono anak Aifn Dioy Linang somia Protoi
7 L K ABD Hamd 10,02 Anogeta Ketarge . Sudono anak BAYU TRIIUNARDY . Proo
s L Ko ABD Hame 0. 02 Anggcta Kelwarge Muh. Suciono sk Ramadhan Candra Juiatey Prokois
o o L K 48D Hamd 10,02 Anggata Kelorge un Sudono anak Devandraroyhan ity - Proir
10 warga Teip L KK ABD Hamd 0. 04 Kepal Kelarga
11 |Warga Teap LK ABD Hamid 10, 04 Anggeta Kelare i ustots it Rina Rehey Prokois
12 Warga Teap L KK ABD Hamd 10, 04 Anggata Kelarge Horis Mustofa anak Gladys Nobia Zandy Proto
13 varga Tep LKt ABD Hamid 0. 04 Anggeta Kelarge Haris Mustota ek Deley Sumnatul Amanah Procoit
18 Warga Teap L K 48D Ham 10,04 Anggota Kearga Hars Mustots Anak ‘GabrelRata Fadian Protoir
15 Warga Teip L K ABD Hamd 10,05 Kepal Kelarga
L Kb ABD Ham 0. 05 Anggeta Kelare Sua s stan Prooit
L K 48D Hamd 10,06 Kepal Kelwrga
L Ki ABD Hamd 10,06 Anggcta Ketarge Stemet s Sunarn Lumap
L Kb ABD Hamd 0. 06 Anggeta Kelarge sumst sk Soni Hermawan Lumas
L Ki 48D Hama 10,07 Kepsla Keharga
L Kb ABD Hame 0. 07 Anggeta Ketarge Lisnawas ek At Dwi Affancs Prokoit
L K 48D Hamd 10,05 Kepla Kearga
L K ABD Hamd 10,02 Anogeta Ketarge Tomo st Hamank Prota
L Kb ASD Ham 0. 08 Anggeta Kelarge Tomo sk Fard feryant 5 Probor _
o W x4 am Hama 0t Kenain kou =1
[—y [ —
Reade G Accessbilty Good o ao O R E—

Gambar 6. Database Pendataan
Dalam sistem pelayanan warga pelaksana menggunakan aplikasi pendukung berupa layanan web yaitu

Google Form seperti yang diperlihatkan pada Gambar 7. yang dimana dalam penggunaannya terdapat
beberapa fitur yang akan memudahkan warga di wilayah RT setempat. Adapun beberapa fitur tersebut yaitu
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fitur untuk meminta surat pengantar dan fitur untuk meminta surat keterangan. Didalam fitur-fitur tersebut
juga terdapat beberapa opsi pilihan yang nantinya akan digunakan oleh warga seperti yang diperlihatkan
pada Gambar 8. dan Gambar 9. sehingga hal tersebut dirasa lebih memudahkan pengunaan serta
keefisiensian dalam pengajuan. Ketua RT juga menggunakan fitur mailling di Ms. Word untuk pelayanannya.

SISTEM ONLINE PERMOHONAN SURAT
KETERANGAN / SURAT PENGANTAR

(Surat yang di mohon Warga akan di Proses)

databasewargarto3@gmail.com Ganti akun &

Nama dan foto yang terkait dengan Akun Google Anda akan direkam saat Anda mengupload
file dan mengirim formuli ini. Alamat email Anda bukan bagian dari respons Anda.

*Menunjukkan pertanyaan yang wajib dii

Pilihlah Layanan yang anda butuhkan : *

(O Permohonan Surat Pengantar

(O Permohonan Surat Keterangan

Berikutnya Kosongkan formulir

Gambar 7. Tampilan Form Pelayanan Surat

SURAT KETERANGAN

Pilihlah Layanan yang anda butuhkan : *

O Surat Keterangan Tidak Mampu
O Surat Keterangan Domisili

O Surat Keterangan Bekerja

Kembali Berikutnya Kosongkan formulir

Gambar 9. Tampilan Surat Keterangan

FORM PERMOHONAN SURAT KETERANGAN DOMISILI

Sebutan Awal : *

(Khusus untuk Laki-laki yang belum Menikah pilihlah SDR dan Perempuan yang belum
menikah pilihlah SDRI)

O Bapak
O 1bu
O sdr
O sdri

Nama Lengkap : *

Jawaban Anda

Alamat Lengkap : *

(Isilah Hanya Alamat Tinggal anda di wilayah RT 03 dan tidak usah menuliskan RW dan
Kelurahannya)

Gambar 11. Form Permohonan Surat Keterangan
Domisili
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FORM PERMOHONAN SURAT PENGANTAR

Nama Lengkap : *

Jawaban Anda

Tempat Lahir: *

Jawaban Anda

Tanggal Lahir: *
(Isi sesuai Format pada Contoh berikut : 4 Pebruari 1983)

Jawaban Anda

Jenis Kelamin : *

O Lakilaki
Gambar 8. Form Permohonan Surat Pengantar
FORM PERMOHONAN SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU

Nama Lengkap : *

( Diisi dengan Nama yang akan mendapatkan Bea Siswa, Bantuan, Keringanan Biaya atau
Pengurusan BPJS)

Kota Tempat Lahir : *

Jawab

Tanggal Lahir: *
(Isi sesuai Contoh Format ini : 1 Januari 2021)

Gambar 10. Form Permohonan Surat Ketrangan
Tidak Mampu

FORM PERMOHONAN SURAT KETERANGAN BEKERJA

Nama Lengkap : *

Jawaban Anda

Kota Tempat Lahir : *

Jawaban Anda

Tanggal Lahir: *
Tanggal

dd-—yyyy =]

Umur : *

Isi dengan angka

Gambar 12. Form Permohonan Surat Keterangan
Bekerja



FormulicSurat Pengantar Online Uawaban) (2) [Read-Only] - Excel

Reiew  View Hep  Q Tellmewhityouwanttodo

c o E F [ H 1
Timestamp Pilitah L \da butuhkiNama Lengkap - Tempat Lahir Tanggal Lahir Jenis Kelamin Agama Aamat Lengkap Status

!g —

Gambar 13. Database Pelayanan Surat
Menggunakan Metode Pengujian Secara Daring (E-Service)

Dalam suatu proses pendataan dan pelayanan seperti yang diperlihatkan pada Gambar 2 dan nomor 7
dimana warga dapat menggunakan form tersebut untuk dipergunakan sebagai pendataan dan meminta surat
pengantar, meminta surat permohonan keterangan kerja, surat keterangan tidak mampu seperti gambar
yang tertera di bagian Form Pelayanan, akan tetapi dari beberapa aplikasi pendukung yang berupa layanan
warga tersebut pasti memiliki kelebihan dan kelemahan. Adapun kelebihan yang pertama dari penggunaan
aplikasi tersebut yaitu efisiensinya waktu yang digunakan sehingga sangat memangkas waktu yang
digunakan bahkan saat warganya beraktivitas, kelebihan yang kedua yaitu kerahasiaan data dan keamanan
data terjaga karena sudah menggunakan sistem Database sehingga data yang sudah diinput melalui Google
Form akan langsung terintegreted ke dalam Google Spreadsheets. Namun hal tersebut juga memiliki beberapa
Pengunaan aplikasi yang berupa layanan web ini masih sangat jarang dimengerti oleh orang awam, sehingga
perlu adanya pembekalan sebelum melakukan pengisian Database maupun sistem pelayanan. Kelemahan
diantaranya yaitu disaat penggunaa tidak mengerti cara penggunaan aplikasi pendukung yang berupa
layanan warga dan merasa kesusahan karena belum terbiasa, kemudian ada juga warga yang terkendala
jaringan sehingga akan memperlambat waktu saat pengisian Database warga maupun permohonan surat -
menyurat. Dari kegiatan serta observasi yang telah dilakukan oleh pelaksana selama beberapa minggu,
pelaksana dapat memberikan saran dan masukan untuk permasalahan yang ada tersebut. Adapun saran yang
pelaksana berikan seperti membiasakan untuk menggunakan beberapa teknologi yang telah pelaksana
terapkan selama masa uji coba di wilayah RT, dengan diterapkannya penggunaan teknologi secara online
berbasis Google Form bertujuan untuk meningkatkan kesadaran akan adanya perkembangan teknologi yang
sangat dibutuhkan guna untuk memudahkan kegiatan atau aktivitas masyarakat khususnya dalam kegiatan
pendataan maupun pelayanan sehingga hal tersebut memiliki keuntungan sebagaimana berikut yaitu
memangkas waktu dan lebih efisien.

4. Kesimpulan

Berdasarkan hasil dari Kegiatan tersebut pelaksana dapat menyimpulkan bahwa untuk dapat mengakses fitur
pengisian Database maupun sistem pelayanan diperlukannya suatu jaringan, sehingga dalam penggunaannya
sangat membutuhkan yang namanya internet agar dapat terkoneksi ke dalam jaringan adapun beberapa fitur
yang disajikan terkait Databased yang terintegreted ke dalam Spreadsheets sangat memudahkan user
sehingga pada saat pengisian data akan langsung masuk kedalam Database spreedshet dan terjaga
kerahasiaannya selain itu terdapat pula salah satu fitur yang disajikan dalam sistem palayanan yang juga
terintegreted kedalam spreedsheet sangat memudahkan user sehingga data juga akan langsung masuk
kedalam Database Spreadsheets. Sehingga nanti kedua aplikasi pendukung yang berupa layanan web
sangatlah mudah digunakan dimanapun dan kapanpun sehingga dalam penggunaannya sangatlah
memangkas waktu sehingga akan lebih efisien ketika digunakan maupun dikelola oleh Ketua RT, Sehingga
apabila terjadi kendala dapat langsung menghubungi pihak terkait dikarenakan beberapa fungsi
memungkinkan untuk menghubungi pihak terkait dengan cara mencari Database yang sudah tersimpan ke
dalam Google Spreadsheets.
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